
1.進入「學生資訊入口網」，點選「校內系統選單」 

 

2.點選「學生證照管理系統」 

 



3.點選「維護個人證照資料」，「新增證照資料」 

 

4.依照自己的證照選填，並「新增資料」 

 

 



5.上傳掃描的成績單 

 

6.帶著成績單「正本」找助教，請助教審核 

7.記得再去「學生證照管理系統」確認是否審核通過，通過即會出現以下畫面 

 

 

 


